

Załącznik nr 1: 
Wniosek o założenie nowego profilu w mediach społecznościowych 
lub strony internetowej

1. Wnioskodawca:
Nazwa wydziału / jednostki organizacyjnej Miasta Konina: ............................
Adres: ....................................................................................................................
Osoba do kontaktu (imię i nazwisko): ................................................................
Stanowisko: ...........................................................................................................
Telefon / e-mail: ....................................................................................................

2. Rodzaj kanału komunikacji:
☐ Nowa strona internetowa
☐ Profil / konto w mediach społecznościowych 
Platforma (np. Facebook, Instagram, YouTube, X, TikTok, LinkedIn): ..............................................

3. Proponowana nazwa profilu / adres strony:
..................................................................................................................................

4. Cel utworzenia kanału:
(krótki opis, do jakich celów będzie wykorzystywany – informacyjnych, promocyjnych, edukacyjnych, komunikacyjnych itp.)
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

5. Grupa docelowa odbiorców:
..................................................................................................................................

6. Zakres tematyczny publikowanych treści:
..................................................................................................................................

7. Osoby odpowiedzialne za prowadzenie profilu / strony:
- Administrator: .................................................................
- Redaktor / osoba publikująca treści: ....................................................
- Osoba nadzorująca (kierownik wydziału / jednostki organizacyjnej Miasta Konina): ......................................


8. Planowana częstotliwość publikacji / aktualizacji:
☐ Codziennie  ☐ Kilka razy w tygodniu  ☐ Okazjonalnie  ☐ Inne: .....................

9. Sposób moderacji komentarzy / interakcji z użytkownikami:
..................................................................................................................................

10. Zgody i zobowiązania:
Wnioskodawca oświadcza, że:
1) zapoznał się z Polityką Informacyjną Urzędu Miejskiego w Koninie oraz Księgą Znaku Konin. Tu płynie energia,
2) zobowiązuje się do prowadzenia profilu zgodnie z zasadami określonymi w Polityce,
3) zapewni bezpieczeństwo dostępu do profilu (m.in. hasła, uprawnienia, archiwizacja),
4) będzie przekazywać do Biura Prezydenta Miasta materiały informacyjne i statystyki aktywności profilu na każde wezwanie.

11. Data i podpis wnioskodawcy:
...........................................................

12. Opinia Biura Prezydenta Miasta Konina:
☐ Pozytywna  ☐ Negatywna  
Uwagi: .................................................................

Podpis Kierownika Biura Prezydenta Miasta:
...........................................................


[bookmark: _GoBack]Data i podpis Prezydenta Miasta / Sekretarza Miasta (zgoda):
..........................................................
